.C. BEYDAG KAYMAKAMLIGI - BEYD

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SOURESI

HIZMETIN
TAMAMLANMA

HiZMETIN
TAMAMLANMA

HIZMETIN
TAMAMLANMA

HiZMETIN

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANNA

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SORESI HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER
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=
&

m
&

8

b

Mezuniyet/
Ayrilma Belgeleri
(Diploma Kayit Orneg

Evde Ozel Egiﬂms Muhtag
{Evds Oze\ Egmm
Hizmetleri)

Personel Alimi
(sehit Yaknlanon

istihdam)

Personel Alimi
(Engelli Personelin Goreve
Baslatilmasi)

Personel Almi

1- Dilekge
2- Niifus ciizdan drnegi

1-Dileke
2-Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu
3- Okuldan alinan inceleme yazisi

1- Niifus ciizdan fotokopisi
2-Personel bilgi formu (Form-1)
5ot i beyannames

4-Etik sozlesmesi

1- Nifus ciizdani fotokopisi
2-Personel bilgi formu (Form-1)
3-Mal bildirim beyannamesi
4-Etik sozlesmesi

1- Nifus ciizdani fotokopisi

Egiim-Ogretim Hizmetleri 2- ersonel bilg formu (Form-1)
i Mal bile

Sinifi Disindaki Personelin
iIk Atama Basvuru islemleri)
Personel A

(Egitim-Ogretim Hizmetleri
Sinifi Disindaki Personelin
Agiktan Atama Basvuru
islemleri)

Gorevlendirmeler
(Ek Ders Ucreti Karsiligi

Ogretmen Gérevlendirme
Sapwry e

Personel Almi
(6zlesmeli Ogretmenlige
Basvuru islemleri)

Personel Alimi
(Ogretmenlige Ik Atama
Basvuru Islemleri)

Pasaport islemleri
(Emekii)

Personel Alimi
(Ogretmenlige Agiktan

bildirim beyannamesi

4-Etik sézlesmesi

1- Niifus cilzdani fotokopisi
2-Personel bilgi formu (Form-1)
3-Mal bildirim beyannamesi
4- Etik sézlesmesi

1- Dilekge
2-Mezuniyet belgesi
3-Yazili adli sicil beyan:
4- Saglik raporu

5-Niifus ciizdan:

1- Elektronik basvuru formu

2- Lisans diplomast veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli drnegi
lardan)

3- Ortadgretim alan ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon

belgesi

- Diploma denkik belges! Yurt dit okullarindan mezun olanlarcan)

5- Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina, Sosyoloji blimii mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16
kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi
yerine kullanilamaz.)

6-Beden Eitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri
ve Teknolojisi Yiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini
gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan

7- Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan“Kovusturmaya yer olmadigina
dair” mahkeme karari

1- Elektronik basvuru formu

2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayh 6rnei

lardan)

ogretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon
belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-Felsefe bslimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina, Sosyoloji bolimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16
kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi
yerine kullanilamaz.)

6- Beden Egmml ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri
ve Teknoloj Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini
gosteren belge \slenecekw (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan
ayrica belge istenmeyecektir.)

7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan“Kovusturmaya yer olmadigina
dair” mahkeme karari

1-Dilekge

2-Pasaport talep formu

3-Taahhiithame

4-Vukuatl niifus kayit drnegi

5- Fotograf

1-Elektronik basvuru formu

2-Lisans diplomast veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayh érnegi
(Ggrenim bilgileri elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan aday-
lardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon

elgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi
a\mﬁma Sosyoloji bsliimi mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16

SR T

ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini
S0steren belge stenecektr, (Mezuniyet belgesinde kayit tarhl yazil olanlardan
ayrica belge istenmeyecel

s S e e G G T
dair” mahkeme karari

1-TC kimlik no
Halk Katkilarina Ait islemler

(KDV indiriminden Yarar- e
lanma Belgesi) 3-Adres
Saglik isleri Dilekge
(s troma s

Talep ve Sikayetler Dilekge
Bilgi ve Belge Talepleri Dilekge

Ozel Dershane Acma

Ozel in Devre-

1- Bagvuru formu (ek-1)

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait Yazil adli sicil beyani

3-Kurucu thzel i se ticaret icil gazetesi ana sculesme, tizik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6-Gerekli tim pesonelm cahgma izin tekliflerini yapacagina dair taahhiitname
(asiya da noter tasdiki Grnei)

8- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen leklifleri

9-Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi Grnegi

10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil helges\ Ve isim hakki sézlesmesi

11- Yapi kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi
1- Dilekce

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sozlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait Yazil adii sicil beyant

4-En az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi (asli veya noter tasdikli Grnegi)
5- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi, ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi

dimes

Ozel Dershanenin Kurucu/
Kurucu Temsilcisi istegiyle
Kapatilmas

Gzel Dershanelerde KPSS
Kurs Program: Uygulama
Istegi

Ozel Dershanelerde isim
Degisikligi

Ozel Dershanlerde Kurum
Nakli

Ozel Dershanelerde
Kurumlarin Dontsimi

Ozel Dershanelerde
Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisiklig istegi

Ozel Dershanelerde Kurucu/
Kurucu Temsilcisinin Yetkile-
rinin Gegici Olarak Devri

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazih beyan

8- Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve ye-
nilenen is sézlesmeleri

9- Gerekli tiim personele alisma izin tekifi yapilacagina dair taahhiitname

10- Kullanilacak zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurum bilgileri drnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4-Tiim personele duyuru yazisi

5-Mdiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydh olmadigina iliskin yazi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu karari

2-Kurs programi

3-Zaman izelgesi

4- Ogretmen teklifleri (Tiirk Dili ve Edebiyati veya Tiirkce, Tarih, Cografya ve
Matematik branslarinda)

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Ortaklar Kurulu karari

3-Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi Grnegi, markaliisim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintih dilekgesi

2-En az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi (asli yada noter tasdikli rnei)

3-4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda)

4-Yapi kullanim izin belgesi (Ilkogretim Mifettisleri tarafindan istenilmektedir.)

5-Kurum bilgileri drnegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déndistirmesine iliskin yazi

2-Kurum bilgileri drneg

3- Ozel dershane kismina 8grenci kayd olmadigina dair yazi

4-Miidir ve Sretmen istifa dilekgeleri

5-Déniistiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plan
3- B\r ade( eski yerlesim plani
4-Kurum bilgileri 6rnegi
5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu drnegi
(asli ya da noter tasdikli Grnegi)

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya
da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde ynetim kurulu
karar, gergek kisiliklerde noter onayli sozlesme belgesi

2-Kurum bilgileri formu

3- Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin Yazili adli
beyani

15GON

2608

2GUN

2GUN

2GUN

10 GUN

10GON

160N

10GON

1GUN

15 GUN
5GUN

3GUN

360N

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN
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4
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Ozel Dershanenin Kurucu

ot Dt 1- Kurucu temsilcisi deisikligine liskin dilekge
I REIIA 2- Kurucu temsilcisinin degistirilmesine iliskin yénetim kurulu karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait Yazih adli sicil beyani

Frrer——
X 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
Gzel Dershanelerde Pro- plant

i 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu karari

4-Boliim ve arag-gereg listesi

S~ egim personel sl ke

1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi

2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4-Tiim personele duyuru yazisi

5- Midir, gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

Ozel Dershanenin Kurucu/
Kurucu Temsilcisi Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

Ozel Dershanelerde

Verme zninin * 2 isegin el
iptaliile lgiliislemer 2-Yonetici ve 1/3 oraninda 6retmen tekliferi
3-Kurum bilgileri formu

1-TCkimlik no
2- i sozlesmesi
3- Yazih adli sicil beyant
Gorevlendirilecek Yonetici 4-Saglik raporu
Tekflerinin apimas 5 Diloma
6- Adayliginin kalktigini gésterir belge
7- Yonetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman Ggretici olarak calistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8- Kaymakamiik gegici goreve baslama onay!
1-TCkimlik no

2-is sézlesmesi

Gzel Dershanelerde

Ozel Dershanelerde Gorev-

Isndirilscsk 3- Yazih adli sicil beyani
Ofretmenlerin Atama 4- ssikraporu
T Yapilmasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici goreve baslama onayi
1-TCkimlik no

2- i sozlesmesi
3- Yazil adli sicil beyan
4-Saglik raporu

0Ozel Dershanelerde
Adaylig Kaldiniimis

Ogretmen/ Uz- 5- Daha énce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda eitim personeli olarak
man éﬂ_"e'_'"/ Usta i calismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilis belgesi

‘?IE"“‘F‘ lerinin Gérevlendi- 6- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim
rilmesi

midrliigince onayh ornegi
7-Tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi asli veya onayl drnegi
1- Kurum Midirliginin yazisi
Gzel D Gorevli  2-De belgesi
Aday Ogretmenlerin 3-Temel ve hazirlayic egitim sinav sonug tutanaklar
Adayhginin Kaldirmas: 4-Galisma izin onayi

5- Uygulamall egitim degerlendirme belgesi (onayh)
1- Aday personelin dilekgesi

2- Kurum Mdrligiintn yazisi

3- Askerlik durum belgesi

4-Nijfus ciizdani drnegi

5- ikametgah belgesi

6- Diploma/gegici mezuniyet belgesi

7- Galisma izin belgesi onayi

par——

Ozel Dershanelerde Aday
Personelin Askerlik Tecil
Islemleri

2- Yazih adli sicil beyan:

3- Kurucu tiizel kisiise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiziik ya da vakif senedi

- Korueutemscsyoneem krlutarsn

5- Yerlesim plani 4 adet

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar
ile bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik
ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; bakanlikga onavlanmak iizere 4 niisha
ogretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi -

7- Oretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiitname

8- Kira sbzlesmesi veya tapu 6rnegi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3- Yeni kurucuya ait Yazih adli sicil beyani

4- Kira sézlesmesi

5-Tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiizilk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazih beyan

8- Bir midr iig 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sozlesmeleri

9- Gerekli tiim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2 Ruhsatame ometl

3- Ortaklar Kurulu Karari

Gzel Motorlu Tasit Siricil-
eri Kursu Agma

Ozel Motorlu Tagit Stricil-
eri Kursunun Devredilmesi

sl Motoru Tt Siric

eri Kursunun Kurucu/

Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

4-Tim personele duyuru yazisi
5- Miidiir, Giretmen istifa dilekgeleri
6-Ofrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yaz:

Ozel Motorlu Tasit 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Surdicdleri Kurslarinin isim 2- Ortaklar Kurulu karart
o g

Defiskie

belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciil-
e Kursiannda Kurum Nk

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3- Yerlesim plani

1 Kurvcufhuru temsicii kmunu dondstirmesine ki yaz

2-Kurum bilgileri drnegi

3- Ozel motorlu tasitlar siriicilleri kursu kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yaz:
4-Mildilr ve 6retmen istifa dilekgeleri

Ozel Motorlu Tasit Siriciil-
eri Kurslarinda Kurumlarin
Doniistimi

5- Donistirilecek kurum ile lgili kurum agmada istenilen belgeler
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plan

3- B:radet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname érnegi

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciil-
e ursiannn Yerleim lan

ve Kontenjan Degisikligi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya
da tamamini gegici olarak devrettigine liskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu
karar, gercek kisiliklerde noter onayh sozlesme belgesi

2- Kurum bilgileri formu

3- Gegici yetki devri ile gorevlen
beyani

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciil-
eri Kurslarinda Kurucu Yet-
kilerinin Gegici Olarak Devri

len kurucu/ kurucu temsilcisinin Yazili adli sicil

Ozel Motorlu Tasit Siriical-
eri Kurslarinin Kurucu Tem-
silcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine it Yazih adli sicil beyani

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Ozel Motorlu Tasit Siriicill- 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
eri Kurslarinda Program plani

llavesi Yapma 3 flave em\ecek program |Ie e onaylandi Talim Terbiye Kurulu Karari
rag-gere list

5- - Egitim personeh ;allsma izin teklifleri

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciil-
eri Kurslarinin Kurucu/
Kurucu Temsilcisi Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Yonetim kurulu karari

4-Tum personele duyuru yazi

5- Miidiir, Ggretmen istifa dilekgeleri

6- Oggrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

Ozel Motorlu Tasit Siiriicill-

eri Kurslarinda Ogretime
Ara Verme izninin Iptali ile

Tigil slemler

1- Kurucunun &gretime baslama istegini belirten dilekgesi
2- Midiir/6gretmen teklifleri

1-TC kimlik no.
Ozel Motorlu Tasit Strtciil- ~ 2- s sézlesmesi
eri Kurslarinda Gorevlendi- 3- Yazili adli sicil beyani
rilecek Yonetici Tekliflerinin 4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- ki yil 8gretmen /uzman 8gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri

Yapilmasi

Ozel Motorlu Tagit Siriicil-

1 1C kimik no
eri Kurslainda Gereviendi-
rilecek Aday Egitim Person-
elinin Atama Teklifleri

Yapilmasi

2- i sozlesmesi
3-Yazil adli sicil beyan:
4-Saglik raporu

5-Diploma.

6- Kaymakamiik gegici ise baslama onayi

1-TC kimlik no

2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gésterir mu-
vafakat belgesi

3- Yazil adli sicil beyan:

4-Saglik raporu

5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya Mill Egitim
Midarlugince onayl e

6- Sertifikanin asli veya Milli Egitim Midirligince onayh drnegi

Ozel Motorlu Tasit Stricil-
eri Kurslarinda Ders Saat
Ucretli Egitim Personeli
Gorevlendirilmesi

Gzel Motorlu Tasit Siricil-
eri Kurslarda Gorevli

Aday Egitim Personelinin
prR—

1- Dilekge

2- Devam-devamsizlik belgesi

3-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
4-Galisma izin oluru

5- Uygulamall egitim degerlendirme belgesi (onayl)

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

360N

3GUN

360N

3GUN

3GUN

2GUN

360N
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1- Aday personelin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriicil- 2- Kurum Midirlagantn yazisi
eri Kurslarinda Aday Person-  3- Askerlik durum belgesi

elin Askerlik Tecil Islemleri 4- Nufus cizdani Srnegi
5- Ikametgah belgesi
6- Diplom:
7- Galisma izin belgesi onayi
1-TCkimlik no
2- s soelesmesi
3, Egitim personelinin en son galistig yerden ayrilsim gosteren belge
sy

Gzel Motorlu Tasit Siiriicil-
eri Kurslarinda Adayligi
Kaldinilmis Egitim Personeli-

nin Gérevlendirilmesi 5- Yazili adli sicil beyani

zel Motorlu Tasit Siiriiciil-
1- Eitime baslayacak adaylarin sertifika siniflarina gére hazirlanmis isim listeleri

Gl e ERYE= 2-Teorik ve direksiyon derslerini gdsterir egitim planlari

Dénem Agma islemleri
Ozel Motorlu Tasit Striiciil-
eri Kurslarinda Sertifikalarin
Degistirilmesi (Kaybedilen
Sertifikalarin Yenilenmesi)

Dilekge

1- Basvuru formu

2- Yazil adii sicil beyan

3-Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar
ile bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus gretim programi ve haftalik
ders gizelgesi bulunmayan kurumlar icin; bakanlikca onaylanmak iizere 4 niisha
ogretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD'si

7- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiitname

8-Kira sézlesmesi veya tapu 6reg

1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucuya ait Yazih adlisicil beyani
Ozel Cesitli Kursun Devre- 4-Kira sbzlesmesi
dilmesi 5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiizitk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yi
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil beyan
8- Bir midir g 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sozlesmeleri
9- Gerekli tiim personele alisma izin tekifi yapilacagina dair taahhiitname

Ozel Cesitli Kurs Acma

Ozel Cesitli Kursun Kurucu/ 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurucu Temsilcisi istegiyle  2- Ruhsatname 6rnegi

Kapatilmasi 3- Ortaklar Kurulu karari

4-Tiim personele duyuru yazisi

5- Miidur, 5gretmen istifa dilekgeleri

6- Orenci kaydi yapilip yapimadigina iliskin yazi

" 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari
Ozel Gesitli Kurslarda KPSS 2- Kurs programi
Kurs Programi Uygulama

istegi 3- Zaman gizelgesi

- Ogretmen teklifleri (Tark Dili ve Edebiyati veya Tiirkce, Tarih, Cografya ve
Matematik branslarinda)
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Cesitli Kurslarin isim

ks 2- Ortaklar Kurulu karari
Degisikligi

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi Grnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi le isim hakk s6zlesmesi

Ozl Gesitli Kurslarda Kurum 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Nakli 2-Kira stzlesmesi veya tapu rnegi

3-Yerlesim plani

1- kurumunu iliskin yaz:
2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ozel cesitli kurslar kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi
4-Midir ve 6gretmen istifa dilekgeleri

5-Donilstilrilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurumlarin Doniistimii

OGzel Gesitli Kurslarda 1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintii kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

Yerlesim Plani ve Kontenjan  2- Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

Degisiklig istegi Pay

uEEsE 3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Ruhsatname brnegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya
da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tiizel Kisiliklerde ybnetim kurulu
Karari, gergek Kisiliklerde noter onayli sozlesme belgesi

2- Kurum bilgileri formu

3- Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin Yazih adli sicil
beyan!

Ozel Cesitli Kurslarda Ku-
rucu/Kurucu Temsilcisinin
Yetkilerinin Gegici Olarak
Devri

Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu

Temsilcis DegisIgl 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yénetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait Yazil adli sicil beyan

1 Kuruc temsicinin dieksess

X 2- Kurumun son yerleimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
Ozel Gesitli Kurslarda Pro-

plani
3-Ilave edilecek program le programin onaylandig Talim Terbiye Kurulu Karari
4- Boliim ve arag-gereg listesi

5- Egitim personeli calisma izin teklifleri

gram ilavesi Yapma

Ozel Gesitli Kurslarin Ku-
rucu/Kurucu Temsilcisi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3-Yénetim kurulu karari

4-Tiim personele duyuru yazisi

5-Mildiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Orenci kayd yapilip yapiimadigina liskin yazi

Talebiyle Ggretime Ara Ver-
mesi

Ozel (;egl\h Kurslarda

ime Ara Verme izninin
B2 ﬂgm semler

1- Kurucunun &gretime baslama istegini belirten dilekgesi

2- Midiir/égretmen teklifleri

1-TC kimlik no
2- s sozlesmesi

Ozel itli Kurslard:
zel Gesitl Kurslarda 3-Yazih adi sicil beyani

Gorevlendirilecek Yonetici

4-Saglik raporu

5- Diploma

6-Adayliginin kalktigini gosterir belge

7- ki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gdsterir hizmet cetveli ya da
belgeleri

Tekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik no

Ozel Gesitli Kurslard: i
zel Gesitli Kurslarda 2+ sozlesmesi

Gorevlendirilecek Adaylig!
Kaldirilmis Egitim Person-
elinin Atama Tekiflerinin

Yapilmasi

3-Yazili adli s.cu beyani
4-Saglik rapor
5- Diploma

6- Kaymakamlik geigici ise baslama oluru

1-TC kimlik no

Ozel Gesitli Kurslarda 2-ls sozlesmesi

3-Yazli adii sicil beyani

4-Saglik raporu

5- Diploma

6-Daha 6nce baska bir resmi veya czel Ggretim kurumunda galismis olanlardan
gorevden ayriima belgeleri

Aday Olmayan Egitim Per-
soneli Atama Tekliflerinin
Yapilmasi

1- Dilekge

Ozel Gesitli Kurslarda Gorev- 2- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi

Ii Aday Eitim Personelinin  3- Devam-devamsizlik belgesi

Adayhiginin Kaldinimasi 4-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
5- Galisma izin oluru
1- Aday personelin dilekgesi

Ozl Gesitli Kurslarda Aday 2 Kurum Madurlaguntn yazisi

3- Askerlik durum belgesi
4-nilfus ciizdan drnegi
5-ikametgah belgesi
6-Diplom:

7- Galisma izin belgesi onay:

Personelin Askerlik Tecil
Islemleri

1- Bagvuru formu

2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Yazli adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet

6-Oretmen gorevlendirilecegine liskin taahhiitname

7-Kira s6zlesmesi veya tapu Srnegi

8- Yénetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9- Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi drnegi

10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sézlesmesi
1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Yazih adli sicil beyani

Ozel Hizmet ici Egitim 4-Kira sozlesmesi asli ya da noter tasdikli rnegi

Merkezlerinin Devredilmesi 5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odast olduguna dair yazih beyan

8- Yonetici ve 1/3 oraninda Ggretmen teklifleri

9-Gerekli tiim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6regi

3- Ortaklar Kurulu karari

4-Tiim personele duyuru yazisi

5- Miidir, ogretmen istifa dilekgeleri

6-Orenci kayd: yapilip yapiimadigina iliskin yazi

Ozel Hizmet gi Egitim
Merkezi Agma

Ozel Hizmet i Egitim
Merkezlerinin Kurucu/
Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinin isim
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu karari

3- Dergiismi kullanilacak ise dergi 8rnegi, markaliisim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki sézlesmesi

Ozel Hizmet ici Egitim 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Merkezlerinde Kurum Nakli 2 Kira szlesmesi veya tapu drnegi

3- Yerlesim plani

3GUN

3GUN

360N

260N

3GUN

360N

3GUN

360N

3GUN

360N

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

360N

3GUN

36UN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

360N

80

81

83

2

kurumunu

Ozel Hizmet ici Egitim

1- iliskin yaz:

2- Kurum bilgileri drnegi

Merkezlerinde Kurumlarin

SR, 3- Ozel drenci etilt efitim merkezleri kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

Déniistimi ceaare ! .

4-Mdir ve 6gretmen istifa dilekgeleri

5-Dnilstilrilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Gzel Hizmet igi Egitim 1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

Merkezlerinde Yerlesim 2- Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

Plani ve Kontenjan plant

Degisikligi Istegi 3-Bir adet eski yerlesim plani

4- Ruhsatname 6rnegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya
da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde ysnetim kurulu
karar, gerek kisiliklerde noter onayli sizlesme belgesi

2- Kurum bilgileri formu

3- Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin Yazih adli sicil
beyani

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi

Gzel Hizmet Igi Egitim
Merkezlerinde Kurucu Yet-
kilerinin Gegici Olarak Devri

Ozel Hizmet ici Egitim

Merkezlerinde Kurucu Tem- 2 Yonetim kurulu karar
o 3- Yeni kurucu temsilcisine ait Yazil adli sicil beyani

silcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

plani

3- lave edilecek program ile programin onaylandig Talim Terbiye Kurulu Karari

4-B6liim ve arag-gereg listesi

5-Eitim personeli galisma izin teklifleri

Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinde Program
lavesi Yapma

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname brnegi

3- Yonetim kurulu karari

4-Tiim personele duyuru yazisi

5- Mildir, gretmen istifa dilekseleri
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yaz

Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinin Kurucu/
Kurucu Temsilcisi Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

0Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinde Ogretime
Ara Verme izninin Iptali ile
igiliIslemler

1- Kurucunun 8gretime baslama istegini belirten dilekgesi
2- Madir/6gretmen teklifleri

1-TC kimlik no
2- s sozlesmesi
Gzel Hizmet igi Egitim 3- Yazh adli sicil beyani
Merkezlerinde Gorevlendi- 4- Saglik raporu

rilecek Yonetici Tekliflerinin 5-Diploma
Yapilmas 6- Adayhiginin kalktigini gost
7-iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gésterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
Ozel Hizmet igi Egitim 1-TC kimlik no

2- i sozlesmesi
3-Yaah adi sicil beyani

Merkezlerinde Gérevlendi-
rilecek Aday Egitim Per-

soneli Atama Tekliflerinin 4-Saglik raporu

Yapilmast 5- Diploma
6- Kaymakamlik geicici ise baslama oluru
1-TC kimlik no

Gzel Hizmet Igi Egitim
Merkezlerinde Adayligi 2-i5 sézlesmesi

3- Yazilh adli sicil beyani
4-Saglik raporu

5- Diploma

6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gérev yapanlardan en

Kaldirilmis Ogretmen/
Uzman Ofiretici/ Usta
Ofreticilerinin Atama

Ozel Hizmet igi Egitim 1-Dileke
2- Uygulamali eitim degerlendirme belgesi

Merkezlerinde Gorevli

Aday Egitim Personelinin

Adayliginin Kaldirilmast

3- Devam-devamsizlik belgesi

4-Temel ve hazirlayici eitim sinav sonug tutanaklari
5-Galisma izin oluru

1- Aday personelin dilekgesi

2- Kurum Midirliginin yazisi

0Ozel Hizmet igi Egitim 3- Askerlik durum belgesi

88 Merkezlerinde Aday Person- 4- niifus ciizdani rnegi

89

90

91

92

93

elin Askerlik Tecil islemleri 5- ikametgah belgesi

6- Diploma

7- Galisma izin belgesi onay!

1-Basvuru formu

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Yazil adli sicil beyani
ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet

6- Ogretmen gorevlendirilecegine mskln taahhitname

7- Kira sozlesmesi veya tapu orn

8- Yonetici ve 1/3 oraninda ogrelmen teklifleri

9- Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezi Acma

10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sézlesmesi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3- Yeni kurucuya ait Yazli adli sicil beyan!

4-Kira sozlesmesi ash ya da noter tasdikli rnegi

5- Tizel kisi ise Ticaret Sicil gazetesi ana sozlesmesi, tiizitk ya da vakif senedi
6- Kurucu belirlendigi yénetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil beyan

8- Yonetici ve 1/3 oraninda Ggretmen telifleri

9- Gerekli tiim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname

Ozel Ggrenci Etit Egitim

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname ornegi

3-Ortaklar Kurulu karari

4-Tiim personele duyuru yazisi

5- Mildilr, 6gretmen istifa dilekceleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi drnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil
belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

Ozel Orenci Etilt Egitim
Merkezlerinin Kurucu/
Kurucu Temsilcisi istegiyle
Kapatilmasi

Gzel Orenci Etiit Egitim

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira sdzlesmesi veya tapu drnegi
3-Yereim pans
1- inin kurumunu
2-Kurum bilgileri 8rnegi

Ozel Orenci Etilt Egitim
Merkezlerinde Kurum Nakli

iliskin yaz:
Ozel Orenci Etilt Egitim

94 Merkezlerinde Kurumlarin 3- Ozel grenci etiit egitim merkezleri kismina 6grenci kaydh olmadigina dair yazi

g

9
8

Dénisimii 4-Midir ve 6gretmen istifa dilekgeleri

5- Donistirilecek kurum ile lgili kurum agmada istenilen belgeler

. ) 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu /kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Ogrenci Etdt EZitim 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
Merkezlerinde Yerlesim plani

Plani ve Kontenjan 3-Bir adet eski yerlesim plani

Degisikligi 4- Ruhsatname érnegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini ya

el Ogrenci Etit Egitim da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu

Merkezlerinde KurucuYet- ., Karar, gercek kisliderde noter onayl sozlesme  belgesi
kilerinin Gegici Olarak Devri 3 o yetki devri ile géreviendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin Yazih adli sicil
beyan:

Ozel Orenci Etilt Egitim
Merkezlerinin Kurucu Tem-
silcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yénetim kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait yazih adli sicil beyan:

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani

3- lave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari

4-B6liim ve arag-gereg listesi

5- Eitim personeli calisma izin teklifleri

Gzel Orenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Program
ilavesi Yapma

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname érnegi
3-Yonetim kurulu karari
T nele duyuru yazisi
ir, 6gretmen itifa dilekgeleri
6 ogrenc. Kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yaz:

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Kurucu/
Kurucu Temsilcisi Talebiyle
Oiretime Ara Vermesi

Ozel Orenci Etilt Egitim
Merkezlerinde Ogretime
Ara Verme [zninin Iptali lle
ilgili islemler

1- Kurucunun gretime baslama istegini belirten
2- Midir/dgretmen teklifleri

dilekgesi

1-TC kimlik no
2-Is sbzlesmesi

Ozel Ogrenci Etit Egitim 3- Yazil adli sicil beyani

101 Merkezlerinde Gorevlendi- 4- Saglik raporu

102

103

rilecek Yonetici Tekliflerinin - Diploma
Yapilmasi 6-Adayliginin kalktigin gosterir belge
7- ki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gésterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
1-TC kimlik no

Gzel Ogrenci Etiit Egitim

Merkezlerinde Gérevlendi- 2 1§ sozlesmesi

3- Yazil adli sicil beyani

rilecek Aday Egitim Per-
soneli Atama Tekliflerinin 4~ Saglik raporu
Yapilmas 5- Diploma
1-TC kimlik no
Gzel Orenci Etiit Egitim 2- s sézlesmesi

Merkezlerinde Adayhgi
Kaldirilmis Eitim Person-
eli Atama Tekliflerinin
Yapilmas:

3- Yazh adli sicil beyani
4-Saglik raporu
5-Diploma
6-Daha 6nce resmi veya tzel gretim kurumunda gorev yapanlardan en son gorev
yaptig yerden ayrilma onay!

3GUN

3GUN

360N

3GUN

3GUN

3GUN

3GUN

360N

3GUN

360N

3GUN

3GUN

3GUN

3GON

3GUN

3GON

3GUN

3GUN

3GUN

3GON

3GUN

3GUN

3GUN

3GON

3GON

3GUN

3GON

Ozel Ggrenci Etit Egitim LDk

2- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi
104 Merkezlennde GorevliAday  3- Devam-devamsizlik belge
(PeTD 4-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
aldirmasi
5-Galisma izin oluru
1- Aday personelin dilekgesi
o 2-Kurum Midirliginan yazisi
Ozel Orenci Etit Egitim 3- Askerlik durum belgesi
105 Merkezlerinde Aday Person- 4- niifus ciizdani ornegi
elin Askerlik Tecil islemleri 5- ikametgah belgesi
6-Diploma
7- Galisma izin belgesi onayi

1-Dilekge

a) Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter tasdikli

sirket s6zlesmesi le kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b) Diger bzel hukuk tiizel Kisiler igin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu

temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar drnegi

2-Kurucuya ait iki adet fotograf

3-Yazili adli sicil beyan:

4-ikimetgah

5-Diploma

6-Binaya ait ic adet roleve

7-Binanin endistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saglik
Midirliginden alinan belge

8-Binanin kiralik olmas! halinde kira sézlesmesi veya tapu senedi

106 Ozel Yurt Agma

9- Kurucu bina iizerinde intifa hakkina sahipse buna iliskin olarak tapu sicilinden

alinan belge

A eI sy e ez s imar Mdirlugtnden

alinan yapi kullanim izin belgesi

11- Yetkili (Yapi Denetim F\rma\ar\) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli

oldugunu gosteren belge

12- Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi’nde yayimlanmis veya Noter tas-

dikli sirket s6zlesmesiile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
Bzel Ogrenci Yurtlarinin

107 Kurucu/Kurucu Tgmsil:is'\'
nin Talebiyle Oretime Ara
Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Yonetim kurulu karari

3-Tam personele duyuru yazisi

4- Orenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
Ozel Yurtlarda Ogretime Ara

108 Verme izninin iptali ile ilgili

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3-Tim personele duyuru yazsi
- Obrenc oy api yapimackpna i yaz
1-TC kimlik no
2- Diploma fotokopisi
3-Saglik raporu
4-Yazil adli sicil beyan!
5-Is sozlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1-TC kimlik no
z Dip\uma folukop\si
110 Ozel Yurtlara Yénetici aglik rape
Gorevlendirme istegi 4 Vazm i sic beyani
5-Is sozlesmesi
6-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

Islemler

109 Ozel Yurtlara Personel
Gorevlendirme stegi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3- ilkogretim mifettisleri raporu

111 Ozel Yurtlarinin isim
oegiship

1-TC kimlik no

2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3-Kira sézlesmesi veya tapu rnegi
4-Yerlesim plani

5- Saglik Midirligi raporu

6- Bayindirlik Mdrl6gd raporu

7- itfaiye Midurligd raporu

8- ilkdgretim mifettisleri raporu
9-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Yazil adii sicil beyani

11- ikimetgah

12- Diploma

112 Ozel Yurtlarin Kurum Nakli

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Noter tarafindan diizenlenen devir sozlesmesi
3- Yeni kurucuya ait Yazili adli sicil beyani

4-Kira sézlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tizik ya da

11 1y vaki senedi
: Devredilmggze urdun 6. urucu temsilcsinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurucuya ait ki adet renkl vesikalik fotograf

8- Yazil adli sicil beyani
e

10- Dipl

11- Nufus cuzdam fotokopisi

1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait ysnetim kurulu karari
114 Ozel Yurt Kurucu/Kurucu 3- Yazil adli sicil beyani
Temsilcisi Degisikligi 4- ikametgah
5-2 adet renkli vesikalik fotograf
6- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

1- Kurueu/kurucu temsilcisi dilekcesi

g
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

115 Ozel Yurt Yerlesim Plani ve plani
RS 3- Bir adet eski yerlesim plani
4-il Bayindirlik ve iskan Midiirliiginin inceleme raporu

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Varsa Ortaklar Kurulu karari

3-Tiim personele duyuru yazsi

4-Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
6- ilkogretim mifettisi inceleme raporu

116  Ozel Yurdun Kapatilmasi

1- Basvuru formu
2-Yazili adii sicil beyan
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, ti
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
- Kurum Yonetmeligi farkl yonetmelik s6z konusu ise yénetmelik ve CD

117 Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulu Agma

7- Yonetici lle kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim
az Ugte birene ait gorevlendirme teklifleri ve tim personelin

personeli
calisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname
8-Kira sézlesmesi veya tapu Grnegi

Oziirlii Bireylerin Destek
118 Egitim Giderlerinin Bildi-
rilmesi

Gzel eitim gider tablosu

1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2-Kurum bilgileri drnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4-Tiim personele duyuru yazisi

5- Miidiir, Ggretmen istifa dilekgeleri

6- Ofgrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

Gzel Okul, Gzel Egitim Oku-

119 lunun Kurucu/Kurucu Tem-
silcisi Talebiyle Ogretime
Ara Vermesi

Ozel Okul, Ozel Egitim

UKuarinua Ugreume Ara
120 2- Ynetici ve 1/3 oraninda 6Eretmen tekifleri

Verme izninin Iptali ile lgili
e

1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekgesi

3-Kurum bilgileri formu

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3- Yeni kurucuya ait Yazih adli sicil beyan:

4-Kira sozlesmesi

S- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiziik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu kararl

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili bey

8- Egitim personeliile diger personelin gbrevlendvrme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri

121 Ozel Okul, Ozel Egitim
OkuluDesrediimest

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul, Ozel Egitim Oku-
lunun isim Degisikligi

122 2- Ortaklar Kurulu karari

3-isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

Ozel Okul, Gzel Egitim Oku- 1 Kurucu temsilcisinin dilekgesi
123 lunun Kurucu/Kurucu Tem- 2- Tiim personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi

silcisi Istegiiyle Kapatilmasi 3~ dareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash yada noter tasdikli 6rnegi)

124 Ozel Okul, Ozel Egitim Oku-  3-4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadindal

lunun Kurum Nakli
5-Kurum bilgileri drnegi

6- Adres tespiti yazisi

1-Yapilacak degisiklikleri gbsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim

Ozel Okul, Ozl Egitim
125 Okulu Yerlesim Plani ve
Kontenjan DegisikIigi Istegi

plani
3-Bir adet eski yerlesim plan
4-Kurum bilgileri drnegi

5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnei

(ash ya da noter tasdikli 6rnei)

Ozel Okul, Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yaz:

126 Okulunda Kurucu/Kurucu

o hi g &
Temsilcisi DegisikIigi sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

3- Yeni kurucu temsilcisine ait Yazih adli sicil beyani
Ozel Okul, Ozel Egitim

127 Okullarin il ve Ulke Dizey-
inde Yapacag Yarismalar

1- Kurum Miidrliginiin yazisi
2-Sartname

ya da vakif senedi

),
4-Yapi kullanim izin belgesi (ilkogretim Mifettisleri tarafindan istenilmektedir)

2- Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yiritme yetkisine

(EN GEC)
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360N
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360N
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136

7

9
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43

44

145

=
&

147

148

149

Ozel Okul, Ozel Egitim Okul-
larda Tesvikten Yararlanma

Gzel Okul, Gzel Egitim
Okullarinda Gorevli

Aday Ogretmen/ Uzman
Ggreticilerin Adayliginin
Kaldirilmasi

Ozel Okul, Ozel Egitim
Okutnnda Gore gtim
Personelinin Yurt Digi Cikis
izin Onaylart

Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Gérevlendiri-
lecek Yonetici Tekliflerinin
Yapilmasi

Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Aday
Ogretmenlerin/ Aday Usta
Ogreticilerin Gorevlendirme
Tekliflerinin Yapilmasi

Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Aday Olma-
yan Ogretmenlerin/ Usta
Ogreticilerin Gorevlendirme
Tekliflerinin Yapilmasi

Gzel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Aday Person-
elin Askerlik Tecil slemleri

0Ozel Egitim ve Rehabilita-
syon Merkezlerinin Devre-
dilmesi

syon Merkezinin Program
ilavesi veya iptali

Ozel Egitim ve Reha-
bilitasyon Merkezinin isim
Degisikligi

Gzel Eitim ve Rehabilita-
syon Merkezi Agma

0Ozel Egitim ve Reha-
bilitasyon Merkezi Kurucu/
Kurucu Temsilcisi istegiyle
Kapatilmas!

Gzel Egitim ve Rehabilita-
syon Merkezinin Kurucu/
Kurucu Temsilcesi Talebi ile
Ogretime Ara Vermesi

Ozel Egitim ve Rehabili-
tasyon Merkezinin Kurum
Nakli

Ozel Egitim ve Reha-

bilitasyon Merkezinin
Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligi Istegi

Gzel Eitim ve Rehabilita-
syon Merkezinde Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

Ozel Egitim ve Reha-

1- Gergek veya tiizel kisilere ait miiracaat dilekgesi

2- Noter tasdikli imza sirkiileri

3- Yatirim bilgi formu

4-Gevre ve Orman Bakanligindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi olumlu
karari veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karar

5- Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gésterir Ticaret Sicil Gazetesi veya
Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi ash veya noterden veya sicil merciinden
tasdikli 6rnei

1- Kurum Midirligianin yazisi

2- Devam-devamsizlik belgesi

3-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari

4-Calisma izin onay!

5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayh)

1- Yurt disi izni gikis istek formu
2- Okul Mudirlugu yazisi

1-Te kimlik no

2- i sozlesmesi

3- Adli sicil kaydi veya yazili beyan

4-Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayhiginin kalktigini gésterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen siire kadar Ggretmen /uzman Ggretici olarak calistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8-Kaymakamlik gegici goreve baslama onayi

1-TC kimlik no

2- s sozlesmesi

3- Yazil adii sicil beyan:

4-Saglik raporu

5- Diploma

6- Kaymakamiik gegici goreve baslama onay

1-TC kimlik no

2-s sozlesmesi

3- Yazh adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5- Diploma veya onayli 6rne, formasyon belgesi

6- Daha dnce resmi veya ozel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak
calismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisin gosterir belge

1- Aday personelin dilekgesi

2- Kurum Midirliginin yazisi

3 Askerlik durum belgesi

4-niifus ciizdan 6rnegi

5- ikametgah belgesi

6- Diploma/gegici mezuniyet belgesi

7-Galisma izin belgesi onay:

1 Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3- Yeni kurucuya ait Yazili adii sicil beyan!

4-Kira sozlesmesi

5- Tilzel kisiise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tiziik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi ynetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil beyan

8- Egitim personell ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

lani
et e premmile P T Tl e et
4-Bolim ve arag-gereg listesi

5- Eitim personeli calisma izin teklifleri

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu karari

3- isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

1- Basvuru formu

2- Yzl adii sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiziik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6- Uygulanmasi istenilen programlar

7- Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az (igte birene ait goreviendirme teklifleri ve tim personelin
calisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname

8- Kira sozlesmesi veya tapu Grnegi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Tiim personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi

1-Kurcu/ ki temsidsii onuva ki syt ks
2- Kurum bilgileri drnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4-Tim personele duyuru yazisi

5- Mudir, gretmen istifa dilekgeleri
6- Orenci kaydi olmadigina iliskin yazi

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2-Kira sozlesmesi veya tapu drnegi

3- Yerlesim plani 4 adet, (35x50 cm ebadinda)
4- Adres tespiti yazisi

5-Yapi kullanim izin belgesi

1- Yapilacak degsiklikleri gosterir ayrintil kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum bilgileri drnegi

5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu Grnegi
(ashiya da noter tasdikli 6rnegi)

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi

2- Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yiritme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait Yazili adli sicil beyani

1- Kurum Midirligintn yazisi

bilitasyon
Aday Ogretmen/ Uzman
Ogreticilerin Adayhiginin
Kaldiriimasi

Ozel Egitim ve Rehabilita-
syon Merkezlerinde Gorev
Yapan Egitim Personelinin
Yurt Disi cikis Onaylari

Ozel Egitim ve Reha-
bilitasyon Merkezlerinde
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapiimasi

Ozel Egitim ve Reha-
bilitasyon Merkezlerinde
Gorevlendirilecek Aday
Ogretmen/ Aday Uz-
man Ogretici/ Aday Usta
Ogreticilerinin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi
Ozel Egitim ve Rehabilita-
syon Merkezlerinde Gorev
Yapacak Aday Olmayan
Ogretmenlerin/Uzman

Ogreticilerin Gérevlendirme
Tekliflerinin Yapilmasi

im ve Rehabilita-

syon Merkezlerinde Aday
e

Islemleri

2-D belgesi
3-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
4-Galisma izin onay!

5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayh)

1- Yurt disi izni gikis istek formu
2- Okul Miidirliigi yazisi

1-TC kimlik no

2-is sézlesmesi

3- Yazih adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayhginin kalktigini gésterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen siire kadar Ggretmen /uzman Ggretici olarak calistigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8-Kaymakamlik gegici goreve baslama onayr

1-TC kimlik no

2- s sozlesmesi

3- Yazih adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5- Diploma veya onayli érnegi, formasyon belgesi
6- Kaymakamiik gegici baslama oluru

1-TC kimlik no

2-is sozle:

5-Yazh adl i beyani

4-Saglik raporu

5- Diploma veya onayli érneg, formasyon belgesi

6- Daha dnce resmi veya ozel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak
calismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisin gosterir belge

1- Aday personelin dilekgesi
2- Kurum Mdirliginin yazisi
3- Askerlik durum belgesi

4-nifus ciizdan drnegi
5-ikametgah belgesi

6- Diploma/gegici mezuniyet belgesi
7-Galisma izin belgesi onay!

SORESI
(EN GEC)
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Basvuru esnasinda yukanida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya
daikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Muracaat Yeri

isim + Sunullah DESTICIOGLU isim : Grkan UGUNCU
Unvan  :ilge Milli Egitim Midiri Unvan  :Kaymakam
Adres + Hitkiimet Konag Binasi 3. Kat Beydag/iZMiR Adres  :H
Tel 102325926481 Tel 1023259263 59
Faks :02325926438 [Faks P £01232:592,63158

: beydag@izmir.gov.
e-posta  :beydag35@meb.gov.tr e- posta eydag@izmir.govtr

ikinci Miiracaat Yes

Beydag Kaymakamligi

met Konag! Binasi 3. Kat Beydag/IZMIR
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